
Schüler/in krank*

Während des Unterrichts Morgens vor der Schule

Die Entschuldigung durch die Eltern soll bereits  
am ersten Tag der Verhinderung bis 7.45 Uhr 
über WebUntis erfolgen. Alternativ ist eine  
Entschuldigung auch telefonisch, per E-Mail an 
sl.gym@feg-sandhausen.de oder schriftlich 
möglich. 
Steht an diesem Tag ein angekündigter 
Leistungsnachweis an (z.B.  Klassenarbeit, GFS, 
Referat), so ist zusätzlich der betroffene Lehrer zu 
informieren.

Im Falle elektronischer oder fernmündlicher 
Verständigung der Schule kann der oder die 
Entschuldigungspflichtige aufgefordert werden, 
unverzüglich eine schriftliche Mitteilung über die 
Verhinderung nachzureichen.

Anruf durch Sekretariat/Fachlehrer bei Erziehungsberechtigten: das Kind ist krank

Niemand erreichbar:

Schüler/in bleibt bis 
Unterrichtsende in der 

Schule oder wird ggf. ins 
Krankenhaus gebracht.

Schüler/in wird abgeholt
und wartet im Sanitäts-

raum auf die Erziehungs-
berechtigten

Schüler/in kann nicht 
abgeholt werden und soll 
selbst nach Hause gehen

Nochmals ausdrückliche 
Bestätigung der Eltern 

gegenüber einem Lehrer 
oder einer Sekretärin, dass 

das Kind alleine nach 
Hause gehen kann.

• Bei im Vorfeld bekannten Terminen (z.B. Arztbesuch, Führerscheinprüfung,…) 
ist rechtzeitig ein schriftlicher Beurlaubungsantrag (mit Unterschrift) zu stellen:
für eine einzelne Stunde beim Fachlehrer, für bis zu zwei Tagen beim 
Klassenlehrer bzw. Tutor, für längere Zeiträume und für Beurlaubungen direkt 
vor und nach den Ferien bei der Schulleitung. (Hierbei ist auf evtl. anstehende 
Klassenarbeiten oder sonstige Prüfungen hinzuweisen.)
Wenn der Beurlaubungsantrag genehmigt wird, weist der Schüler die 
betroffenen Lehrer im Vorfeld auf sein Fehlen hin.

Ausfüllen des 
Entlasszettels

(im Sekretariat)

Am 1. Tag des 
Wiederbesuchs: Abgabe 

des von den Eltern 
unterschriebenen 

Entlasszettels beim 
Klassenlehrer.
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Entschuldigungsverfahren
Vereinfachte Darstellung nach der FEG-Schulordnung.
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