
Friedrich-Ebert-Gymnasium, Sandhausen 
Stand: 19.09.2025 

Organisations- und Geschäftsverteilungsplan 
 

Schulleiter: OStD A. Wüst 
Stellvertretende Schulleiterin: StD’in A. Berg 

Schulleitungsteam: OStD A. Wüst; StD’in A. Berg, StD Dr. P. Kaminski, StD D. Müller-Praefcke; StD´in C. Robb 
 

Schulleiter 
OStD A. Wüst 

stellvertretender Schulleiter 
StD’in A. Berg 

Dienstliche Belange im Kontakt mit der Schulaufsichtsbehörde (KM bzw. RP, Abt.7) 
Haushaltsplanerstellung  

Klassenbildung Zusammenarbeit mit den örtlichen Schulen und umliegenden Gymnasien 
Ansprechpartner für Beratungs- und Präventionslehrer/innen  
Ansprechpartner für den Sicherheitsbeauftragten  
Aufsicht über das Schulgelände (Hausrecht) 
Beurlaubung und Dienstbefreiungen  
Dienstliche Beurteilungen der Lehrer/innen und Referendare/innen 
Freundeskreiskontakte  
Genehmigung außerunterrichtlicher Veranstaltungen  
Konferenzleitung (außer Fach- und Klassenkonferenzen)  
Lehrauftragsverteilung 
Schüleraufnahme und -entlassung  
Schulträgerkontakte 
SMV-Kontakt und Beratung  
Zusammenarbeit mit den Gremien der Elternschaft  

Abiturorganisation  
Aufsichts- und Prüfungsplanerstellung 
Lernstand 5 / VERA 8-Organisation 
Koordination Fortbildungen (Berg/Wüst) 
Korrekturtage 
Kurswahl/Oberstufenorganisation (Berg/Ziegler/Kraus) 
Referendareinsatz 
Statistikerstellung (Herbststatistik) 
Stundenplanerstellung (Berg/Dr. Dörmann) 
Vertretungsplanung 
Zeugniserstellung/Zeugnisformate 
 

 
Abteilung I 

Leitung: StD Dr. P. Kaminski 
Abteilung II 

Leitung: StD D. Müller-Praefcke 
Abteilung III 

Leitung: StD´in C. Robb 
AL-Gespräche mit den Kollegen/-innen der Abteilung 

Aufsicht über die Einhaltung der Bildungspläne 
Fachliche Beratung der Lehrer/innen 

Dienstbesprechungen- und ggf. Fachkonferenzleitung  
Fachliche Beratung und Betreuung der Referendare/-innen und Unterstützung der Schulleitung bei der Erstellung von Beurteilungen 

Koordination in didaktischen, methodischen und organisatorischen Fragen des Unterrichts 
Koordinierung bei der Beschaffung und beim verantwortungsvollen Einsatz von Lehr- und Unterrichtsmitteln im Rahmen der Budgetierung  

Koordinierung von Maßnahmen zur Lehrerfortbildung 
Schulcurriculum: Erstellung und Beratung  

Unterstützung der Schulleitung bei der Lehrauftragserteilung 
Informationsveranstaltung zur Profilwahl 
Technik 
Digitale Lernplattform 
Klassenbücher Klasse 5/6/7 
 

Abend der offenen Tür 
Schulfest/Sportfest-Koordination 
Schulgeländeentwicklung 
Studienfahrtenkoordination  
Theaterkooperation 
Klassenbücher 8/9/10 
 

Begegnungsmaßnahmen-Koordination 
Informationsveranstaltung zum bilingualen Unterricht 
Informationsveranstaltung zur Sprachenwahl 
Methoden 
Pädagogischer Tag 
Soziales Lernen 
Kurstagebücher  



Faecher/Fachbeauftragte 
ABTEILUNG I 
 
Leitung: StD Dr. Kaminski 
 
Biologie/BNT: Moser 
Bio/BNT-Sammlung: Elgafary 
Chemie: Kienle 
Chemie-Sammlung: Kienle 
Informatik: Dr. Kaminski, Bretthauer 
IMP: Dr. Kaminski 
Mathematik: Dr. Kaminski 
NwT: Augspurger 
NwT-Sammlung: Augspurger 
Physik: Dr. Kaminski 
Physik-Sammlung: Dr. Kaminski 
 
Audiovisuelle Hilfsmittel: Kröger 
Bildungspartnerschaften: Dr. Kaminski 
Mint-wettbewerb in der oberstufe: Dr. Kaminski 
Robotik: Bretthauer, Dr. Henrich 
Schulsanitätsdienst: Augspurger 
Strahlenschutz: Bretthauer  

Faecher/Fachbeauftragte 
ABTEILUNG II 
 
Leitung: StD Müller-Praefcke 
 
Deutsch: Müller-Praefcke 
Ethik: Geiger 
Gemeinschaftskunde: Holst 
Geographie: Frindert 
Geschichte: Gomm 
Wirtschaft: Ziegler  
Religion ev.: Wild 
Religion kath.: Feuerstein 
Musik: Detzel 
Theater und Literatur: Bergerfurth 
Äthiopien-Sozialprojekt: Geiger, Wild, Ziegler 
BOGY: Waterstraat  
Kooperation Schule-Verein: Schmid 
Lehrbuchsammlung: Dannenmann 
Philosophie: Simon 
Psychologie: Lieb, Wild 
Qualitätsmanagement: Müller-Praefcke 
Umweltschutz: Abeßer, Hyner 

Faecher/Fachbeauftragte 
ABTEILUNG III 
 
Leitung: StD´in Robb 
 
Bilingualer Unterricht: Robb 
Cambridge: Hatami 
Delf: Rehn 
Englisch: Robb 
Französisch: Benkö / Rehn 
Italienisch: Bergerfurth / Zwilling 
Kunst: Knopf 
Latein: Rehn 
Sport: Schmid  
Sportstaettenaufsicht: Schmid  
 
 
Betreuung neuer Kollegen/-innen: Knopf, Schneider 
Ganztagesangebot:  Schreck/Schmid  
Grundschulkooperation: Schmid/Schreck 
Inklusion: Kienle 
Prävention: Jones, Schneider 
Sozialpraktikum: Dr. Franz-Vollmer, Gern 
 

 
 
Weitere Aufgabenbereiche: 
 

Funktion: Namen: 
Ausbildungslehrerinnen Henn, Kunz 
Beratungslehrer Wetteroth  
Datenschutz Kröger 
Elternbeitrat (Vorsitz) Nolte 
Freundeskreis (Vorsitz) Wittmann, Dutoit 
Freundeskreis-Kontakte Wüst, Abeßer 
Gleichstellungsbeauftragte Kienle 
Homepage Kröger, Wetteroth 
Krisenteam Wüst (Vorsitz), Augspurger, Borchert, Feuerstein, Wetteroth, Wild 
Lehrermoodle Kessel 
Oberstufenberatung Berg, Ziegler 
Öffentlichkeitsarbeit Wetteroth  
Personalrat  Schmid (Vorsitz), Augspurger, Dannenmann, Wiegmann, Schmid, Lamping 
Schulkonferenz  Wüst (Vorsitz), Nolte 
Schulseelsorge Feuerstein, Hahn, Wild 
Schülersprecher/-in Philip Weiß 
Schwerbehindertenbeauftragte Hippert 
Sicherheitsbeauftragter Borchert 
Stunden- u. Vertretungsplanung Berg, Dr. Dörmann 
Verbindungslehrerinnen Geiger, Hartmann 
Verkehrserziehung Abeßer 
WebUntis Hartmann 

 


